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OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU PRACY -
PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY

DYREKTOR MIEJSKIEGO OSRODKA KULTURY W GLOGOWIE

oglasza nabor na stanowisko pracownika administracyjno-gospodarczego

WYMAGANIA:
e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku,
e dyspozycyjnose,
e odpowiedzialno$¢, sumiennos¢, zaangazowanie i samodzielnosc,
e doktadnos¢ oraz umiejgtnosé pracy w zespole.

ZAKRES OBOWIAZKOW:
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zamiatanie, mycie i dezynfekcja podlog,

odkurzanie i pranie wyktadzin, tapicerki krzeset i foteli,

wycieranie kurzu na meblach, parapetach, telefonach, urzadzeniach elektrycznych i
sprzecie komputerowym, itp.,

usuwanie zabrudzen z przeszklen w meblach, gablotach, drzwiach,

mycie, czyszczenie i odkazanie umywalek, brodzikow, armatury 1 urzadzen
sanitarnych w toaletach i tazienkach,

mycie dozownikéw do mydta i recznikow oraz luster,

mycie balustrad, scian, kabin prysznicowych, drzwi i oscieznic oraz okien,

mycie urzadzen kuchennych 1 dystrybutoréw do wody,

stale dogladanie i uzupelnianie brakoéw srodkéw sanitarno-higienicznych w toaletach,
tazienkach i kuchni,

oprdznianie koszy na $mieci,

pielegnowanie roslin doniczkowych w obiekcie,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przelozonego.

pranie i prasowanie obrusow, recznikow, $cierek itp.,

przygotowywanie sal do imprez i zajec sekcyjnych (m.in. ustawianie stotow, krzeset i
innych potrzebnych mebli) w zaleznosci od potrzeb,

przygotowywanie sal widowiskowych, garder6b i zaplecza sceny przez kazda impreza
i kazodorazowe sprzatanie po zakonczeniu imprezy,

przygotowywanie garderob, zgodnie z wymaganiami artystow,

sprawdzanie i zamykanie sal po odbytych imprezach czy zakonczonych zajeciach,
odpowiedzialno$¢ za sprzet meblowy znajdujacy sie w pomieszczeniach,

prawidtowe dysponowanie i zabezpieczenie kluczy do pomieszczen i wydawanie ich
wylgcznie osobom upowaznionym,

w przypadku koniecznosci pomoc przy obstudze szatni,
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e dbanie o wlasciwe zabezpieczenie obiektu przed kradzieza, wltamaniem, zagrozeniem
pozarowym w czasie godzin pracy jak i po jej zakonczeniu,

WYMIAR ZATRUDNIENIA:

e umowa na peten etat
WYMAGANE DOKUMENTY:

e podanie o prace,
¢ CV zopisem przebiegu pracy zawodowej,

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w sekretariacie Miejskiego Osrodka Kultury w Glogowie
lub przesta¢ w terminie do dnia 13 sierpnia 2020 r. do godziny 12:00 na adres: Miejski Oérodek
Kultury w Glogowie, PL. Konstytucji 3 Maja 2, 67-200 Glogow.

Rozpatrzenie ofert nastapi w siedzibie MOK w dniu 13 czerwca 2020 roku o godzinie 14:00.
Dokumenty, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 76/8334140




